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1 Presentacion

1.1 Objetivo de la conexion a carpetas

La conexion a una carpeta tiene como objetivo principal importar y combinar archivos que
se encuentran en una misma carpeta. Esto es especialmente ttil cuando disponemos de
multiples archivos con la misma estructura (como informes mensuales) y deseamos
consolidar todos esos datos en una sola tabla para su analisis. Esto te permite:

1. Importar varios archivos al mismo tiempo: Si tenemos una carpeta con varios
archivos del mismo tipo (como Excel, CSV, etc.), Power Query puede combinarlos en
un solo conjunto de datos.

2. Automatizar la actualizacién de datos: Si los archivos en la carpeta se actualizan
0 se agregan nuevos archivos, el editor de consulta puede procesar y actualizar los
datos automaticamente sin necesidad de ajustar cada archivo individualmente.

3. Ahorro de tiempo: Evita la labor tediosa de importar y transformar cada archivo
por separado, lo que es especialmente ttil para grandes volimenes de datos.

4. Consistencia en el procesamiento de datos: Todos los archivos en la carpeta se
procesan de la misma manera, asegurando que los datos sigan el mismo formato y
estructura.

En resumen, la conexién a una carpeta en Power Query es una herramienta poderosa para
automatizar la importacién, combinacién y transformacién de datos de multiples archivos,
lo que facilita el andlisis y la toma de decisiones informadas.

1.2 Ejemplos de uso

Presentamos a continuacion algunos ejemplo de casos de uso:

Andlisis de ventas

Nos permite combinar datos de ventas de diferentes archivos mensuales en un solo informe.
Por ejemplo, una empresa genera un informe de ventas en formato Excel cada mes. Conectar
Power Query a una carpeta donde se almacenan estos archivos permite combinar todos los
informes mensuales en un solo informe acumulado

Consolidacién de datos de encuestas

Unir respuestas de encuestas almacenadas en multiples archivos CSV, es decir combinar
todas las respuestas en un unico conjunto de datos, ahorrando tiempo y esfuerzo.

Finanzas y Contabilidad

Para empresas que reciben extractos bancarios, reportes financieros, balances por
sucursales, archivos de texto con transacciones, bases de datos con informacion de clientes,
etc.. en multiples archivos Excel mensuales, una conexion a carpeta permite reunir toda la
informacién financiera en un dnico lugar para andlisis y reconciliacién.

Integracion con Datos de Proveedores

Por ejemplo, varios proveedores envian archivos de precios de productos y estos se
almacenan en una carpeta. Power Query permite combinarlos y actualizar automaticamente
la base de datos de precios.

Datos de Sensores

Si estamos trabajando con datos de sensores que generan archivos CSV cada hora o cada
dia, podemos usar una conexidn a carpeta para consolidar todos estos datos en una sola
tabla, facilitando el anélisis.

Investigacién y Andlisis de Datos:
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En proyectos de investigaciéon donde se recolectan datos en archivos individuales (por
ejemplo, estudios de campo con multiples registros), conectar una carpeta en Power Query
facilita la integracion y analisis de todos los datos recogidos.

Seguimiento de Inventarios de Varias Sucursales

Empresas que manejan inventarios en maultiples ubicaciones pueden tener archivos de
inventario separados por ubicacion. Al conectar una carpeta en Power Query, podemos
consolidar todos estos archivos en un solo inventario maestro.

1.3 Consideraciones previas
Antes de empezar recomendamos tomar en consideracion los siguientes aspectos:

e Asegurese de que todos los archivos que desea combinar estan contenidos en una
carpeta dedicada sin archivos extrafios. En caso contrario, todos los archivos de la
carpeta y las subcarpetas que seleccione se incluirdn en los datos que se
combinaran.

e (Cada archivo debe tener el mismo esquema con encabezados de columna
coherentes, tipos de datos y nimero de columnas. Las columnas no tienen que estar
en el mismo orden que la coincidencia se realiza mediante nombres de columna.

o El fichero debe tener una estructura similar en el sentido de que las hoja/s que
contiene la informacion asi como las tablas deben guardar coherencia.

e Si es posible, evite objetos de datos no relacionados para origenes de datos que
pueden tener mas de un objeto de datos, como un archivo JSON, un libro de Excel o
una base de datos de Access

Todos los pasos de limpieza y transformacién que aplicaremos al fichero ejemplo o de
referencia se reproduciran al resto de ficheros que afiadiremos.

2 Las conexiones a las carpetas, funcionamiento basico

2.1 Seleccion dela carpetay del fichero de ejemplo o de referencia

Expondremos a continuacién como funciona las conexiones a las carpetas. Cuando se realiza
una conexién a una carpeta supone que deseamos combinar o anexar el contenido de los
distintos ficheros que contiene la misma, lo cual exige que estos no solo sean del mismo tipo
(pdf, xls, csv...) sino que ademas tengan la misma estructura o composicién, como son el
numero y tipo de columnas, el niimero de tablas, etc... En el caso de que existan ficheros de
distinto tipo tendremos que seleccionar un unico tipo de fichero (pdf. xls, csv...) con el que
queremos trabajar.

Una vez creada la conexion a, tal y como muestra la Ilustracién 1 se nos presenta la relaciéon
de ficheros disponibles, proponiendo como fichero ejemplo o de referencia el primero, pero
podriamos seleccionar otro de los disponibles. Este sera el fichero de ejemplo sobre el que
se definiran las transformaciones necesarias que se replicaran al resto de ficheros.

Sefialar que seria conveniente seleccionar aquel fichero que requiera de mds procesos y
técnicas de depuraciény transformacion, por tanto, seria conveniente llevar a cabo un analisis
de los ficheros disponibles y de su contenido.
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Una vez seleccionado el fichero de
ejemplo, el editor de consulta analiza
su contenido e identifica los distintos
elementos que lo componen
(Parametro), en nuestro caso a
identificado 3 elementos, 2 tablas y la
pagina completa.

Combinar archivos
ne el objeto que quiera extraer de cada archivo, Mas informacién

Archiva de ejemplo: | Primer archivo -
¢ Primerarchivo
/| OC-1pdf

C-2.pdf
Opeiones j}!rsser\tauun -

2+ pafimetrot Bl
T Table001 (Page 1)
A Table002 (Page 1)
B Pagedol

llustracion 1

Podremos visualizar la informacién disponible en cada elemento para seleccionar segtin su
contenido, el que contiene la informacién que nos interesa, si esta se encuentra en una tabla

concreta o en toda la pagina.

Combinar archivos
Seleccione el objeto que quiera extraer de cada archivo. Més informacion
Archivo de ejemplo: | Primer archivo -
P Table001 (P )
Opeiones de presentacion = D._’, Vista previa descargada el sabado
4 Pardmetrol [3] Columnl Column2
Numero 176543
[ Table001 (Page 1) -
Fecha 11/04/2020
2bl2002 (Page 1)
B TableD02 (Page 1) Facha Envio 28/06/2020
B2 Page001 Fecha Llegada 10/07/2020
quiera extraer de cada archivo. Mas informacién
Aschivo de ejemplo: | Primer archivo
)
s de presenta
. Cotumn1 Columnz Coumn3  Columnd
nui
| ~
= Page001 -
upc Cantidad o
B 199
0097326! 45 ¢
llustracién 2

El resultado de la conexidn es la creacion de dos estructuras “Transformar archivo de...” y

“Otras Consultas”, ambas vinculadas y que pasamos a analizar (ver llustracion 3).

2.2 Carpeta “Transformar archivo de..”

Una vez seleccionado el archivo de ejemplo
y el elemento (tabla o pagina) que contiene
la informacion de interes, el editor de
consultas genera una estructura para cada
conexion que la agrupa en la carpeta
“Transformar archivo de Facturas [2]”
donde el nombre se corresponde con el
nombre de la carpeta a la que estamos
conectando (Facturas, por ejemplo) y lo
afiade a la raiz “Transformar archivo de”
generando asf la carpeta de conexidn.

4 Transformar archivo de Facturas [2]
4 Consultas auxiliares [3]
E

Jx

Parémetrol (Archivo de gjemplo)
Archivo de ejemplo
Transformar archivo

[ Transformar archivo de gjemple A

7
d

] Facturas A B

4 Ctras consultas [1]

llustracién 3

El numero 2 se refiere al nimero de elementos disponibles en la parametrizacion de la

conexion y que son:

1. La subcarpeta Consultas Auxiliares [3], que contiene tres elementos relacionados
con los parametros de configuracién que definen la consulta.
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2. Elfichero “Transformar archivo de ejemplo” (A), es una copia del seleccionado en la
[lustraciéon 2 y sobre el que se aplicardn todos los ajustes de limpieza y
transformacioén generando una plantilla que se replicaran uno a uno al resto de
ficheros contenidos en la carpeta de conexion.

2.3 Subcarpeta Consulta Auxiliar (A)

Centrdandonos en la subcarpeta
Consultas Auxiliares esta contiene
tres elementos (A, By C):

A. Pardmetro 1 en el que se
define un parametro que toma
como valor “Archivo de
Ejemplo” podriamos
cambiarlo como, por ejemplo,
fichero de referencia.

B. Identifica al fichero
seleccionado en la Ilustracion
1.

C. Esuna funcién interna creada.

D. Como sefialamos el fichero

“Transformar  archivo de
ejemplo” contiene la plantilla
de ajustes de limpieza y
transformacion que se
replicaran a cada fichero
contenidos en la carpeta de
conexion.
Es importante sefialar que si
creamos un parametro de conexién
debemos actualizarlo en los
siguientes elementos en el apartado
origen del archivo: B.

2.4 Otras Consultas (B)

En el momento de crear la conexion

tal y como hemos mostrado en la Ilustracién 3 se ha

4 W Transformar archive de Facturas [2]
4 0 Consultas auxiliares [3

A [2 Parimetrol (Archivo de ejemplo)
[E] Archivo de jemplo
fx Transtormar archive

B2 Transformar archivo de ejemplo

4 Transformar archivo de Facturas [2]
4 1 Consultas auxiliares [3]
8 Parsmetrol (Archivo de ejemplo)
B [Z] Archivo de ejemplo
fx Transformar archivo
B Transformar archivo de ejemplo
4 Qtras consultas [1]

B Facturas

41 Transformar archivo de Facturas [2]
4 W Consultas auiliares [3]
[H Pardmetrol (Archivo de ejemplo)
[E] Archivo de ejemplo
c fx Transformar archivo
[ Transformar archivo de ejemplo
4 Otras consultas [1]

[ Facturas

formar archivo de Facturas [2]

uxiliares [3]
E8 Parémetrol (Archivo de ejemplo)
[E axchivo de jemplo
fx Transformar archivo
D B Transformar archive de ejemplo
410 Otras consultas [1

B Facturas

Valor actual

Archivo de gjemplo

Ad

0 S 1 S O P

w @

ministrar pardmetro

fr = Origen{@}[Content]

0C-1.pdf
14554 bytes

fx || = (Pardmetrol) =» let

Escribir parémetro

Parémetro1 (opcional)

Invocar Borrar

function (Parametrol as any) as any

llustracion 4

fr || = Origen{[Id="Pagea@1"]}[Data]

. A% Column1 - | A% Column2 -
null nul
null nut
null nul
null nul
null nuf

Nombre Producto upc

AirPods 3gen 81009732652

Color: Plata nul
HomePad Mini 81009732653

creado ademas otra carpeta con el nombre “Otras consultas”, la cual contiene una consulta
de agregacion consolidacion de la informacidn contenido en el resto de ficheros disponibles
en la carpeta a la que estamos conectado, y a cada uno de estos ficheros se les ha aplicado la

plantilla de limpieza y depuracion, s.

Consuitas [5] <
4 Transformar archivo de Facturas [2]
4 Consultas auxiliares [3]
Parametrol (Archivo de ejemplo)
[E] Archiva de gjemplo
fx Transformar archivo
[ Transformar archivo de ejemple
4 Otras consultas [1]

[ Facturas

1
2
2
4
5
6
7

llustracion 5

jrr = Table.Sort(#"Columna de tabla expandidal”,{{"Source.Name", |

e=:8 ABC Source.Name -1 ;;g Columnl - 2%‘3 Column2 - ;;g
OC-1.pdf null null
OC-1.pdf null null
OC-1.pdf null null
0OC-1 pdf null null
OC-1.pdf null null

0OC-1.pdf Nombre Producto UrC Cal

OC-1.pdf AirPods 3gen 81009732652 40
OC-1.pdf Color: Plata null

OC-1.pdf HomePod Mini 81009732653 45
OC-1.pdf Color: Azul null

OC-1.pdf TotalMount Pro Max 81009732654 40
OC-1.pdf Color: Negro null

Asi y segun la llustracion 3, A contiene la plantilla con todos los ajustes necesarios de
limpieza y transformacion y la consulta B es el resultado de aplicar esta plantilla a todos los
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ficheros contenidos en la carpeta de conexion, y segtin el caso se han consolidado en una
sola tabla.

En resumen

De esta forma los ajustes de limpieza y transformacion que se definan sobre el fichero de
ejemplo o de referencia serdn replicados al resto para proceder posteriormente a combinar o
anexar el contenido de cada uno de ellos en uno solo que serd el resultado u objetivo de la
conexion a la carpeta.

2.5 Conveniencia de crear un parametro de conexion

Es recomendable contar con un parametro de conexion y aplicarlo a las distintas conexiones
de carpetas que hayamos creado ya que esto permite mejorar significativamente la
flexibilidad en la actualizacién del origen de datos al cambiar facilmente las fuentes (como
rutas de archivos o nombres de servidores) sin tener que modificar cada consulta
individualmente lo que hace que el mantenimiento sea mas sencillo.

En la siguiente ilustracion hemos creado el pardmetro de conexi6én denominado
“ConexionCarpeta” y que contiene la ruta a la fuente de datos (carpeta que nos interesa), asi
una vez creado el parametro tendremos que cambiar el origen de las 2 consultas al citado
parametro, Archivo de ejemplo y Facturas, tal y como se muestra en la llustracion 6

Jfc || = Folder.Files("C:\Users\joseignacioicod\Desktop\Buzan de Facturas\Facturas®)

“ Transformar archivo de Facturas [2]
0. [Z] content 4| A% Name | A% Extension - E Date accessed - E Da

40 Consultas auxiliares [2]
1 Binary 0C-1.pdf paf 10/02/2025 20:28:13

Pardmetro1 (Archivo de gjemplo) = = B
2 Binary 0C-2.pdf paf 10/02/2025 17:12:00

[El Archivo de ejemplo
Jfx Transformar archive ".‘\ X
E Transformar archivo de gjemplo "-.5 Carpeta
410 Otras consultas [2] ay
¢ A Rutaalacarpeta
Bl Facturas - || ConexionParametros M

[Z ConexionParametros (CAUsers\joseignacio...

llustracion 6

3 Cambiando el fichero de ejemplo o de referencia

3.1 Introduccion
Cuando conectas una carpeta, Power Query crea automaticamente un grupo de consultas en
el panel izquierdo llamado Consultas auxiliares y entre ellas contiene una consulta
llamada Archivo de ejemplo, es este el que se hatomado como ejemplo para hacer los ajustes
y configuraciones que posteriormente se replicaran a todos los ficheros que se afiadan a la
carpeta de conexion o contenedora.

Cambiar el archivo de ejemplo es un proceso comun cuando el primer archivo de la carpeta
no es el mas representativo o cuando necesitas que Power Query base su estructura
(columnas, tipos de datos) en uno especifico como Pepe.xlsx, que contiene otros ajustes
mas amplios y sensibles.

Para ello debemos tener en cuenta que cuando se cre6 la conexion a la carpeta se selecciono
el primer fichero que encontr6 y que se tomo como referencia para hacer los ajustes
(Archivo de ejemplo), si accedemos al editor avanzado el resultado es el de la siguiente
ilustracién.
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Consutas [8] < fr || = origen{g}[Content]
4 Transformar archivo de Carpeta Empresas Abreviada... u Edito 4 =] %
itor avanzado

4 Consultas auxiliares [3]

Parametro1 (Archivo de ejempla) R .
ou02t Archivo de ejemplo

Archivo de ejemplo
El aalls 15082 bytes
£ .
Jx Transformar archivo
- let
B T sformar archiva de ejemplo Origen = Folder.Files(ConexionCarpeta),

4 Otras consultas [4] Navegaciénl = Origen{@}[Content]

in

Carpeta Empresas Abreviadas
P P Navegacidnl

Balance_Sabi_Abreviado

PyG_Sabi_Abreviado

2 I |

ConexionCarpeta (C:\Users\joseignacioicod\Deskto..
+' No se han detectado errores de sintaxis.

3.2 Archivo de ejemplo, por defecto. Significado de cada parte

Consulta a Copilot que significa en power query y lenguaje M lo... | Probar en Copilot Chat

1. Origen = Folder.Files(ConexionCarpeta)
o Folder.Files devuelve una tabla con todos los archivos (no subcarpetas)
encontrados en la ruta indicada por ConexionCarpeta.
o Enresumen: Origen es una tabla con una fila por archivo y el binario del
archivo en la columna Content.

2. Navegacionl = Origen{0}[Content]
o Navegacionl es el binario del primer archivo que devuelve Folder.Files.

3. in Navegaciénl
o La consulta devuelve ese binario como resultado final. Normalmente, este
binario se pasa a un conector de importacién apropiado (por ejemplo,
Excel. Workbook(Navegacionl, ...), Csv.Document(Navegaciénl, ...), etc.) en
un paso posterior, para leer el contenido del archivo.

Implicaciones y posibles problemas

e Dependencia del orden: Acceder a Origen{0} supone que el primer archivo es el que
quieres. El orden de los archivos no esta garantizado y puede variar (por cambios
en el sistema de archivos, actualizaciones del motor, etc.). Esto puede provocar que,
de forma aleatoria, leas otro archivo distinto.

e Error sila carpeta esta vacia: Si Folder.Files(ConexionCarpeta) devuelve cero filas,
Origen{0} producira un error de indice fuera de rango.

e Ambigiiedad: No filtra por nombre, extension, fecha, ni ningun criterio, por lo que es
fragil si hay multiples archivos en la carpeta.

Cuando usar Origen{0}[Content]
Util inicamente cuando:

e Estas seguro de que la carpeta contendra un solo archivo valido.
e Elorden de los archivos no variara (o te es indiferente cudl se lea).
e Esun prototipo rapido o prueba puntual.

En cualquier otro caso, es preferible filtrar y validar para evitar errores y lecturas
incorrectas.

3.3 Cambiar el origen del "Archivo de ejemplo”

Podriamos seleccionar o elegir un nuevo fichero para convertirlo en archivo de ejemplo y
sobre el que hacer los ajustes deseados para ello debemos cambiar el codigo de M de la
ilustracion por el siguiente.
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Codigo propuesto 1

let
Origen = Folder.Files(ConexionCarpeta),
Filtro = Table.SelectRows(Origen, each [Name] = "MiArchivo.xlsx"),
Validacion = if Table.RowCount(Filtro) = 1
then Filtro{0}[Content]
else error "Archivo no encontrado o hay multiples coincidencias.",
Binario = Validacion
in
Binario

Codigo propuesto 2
Una variante del codigo anterior mas explicita es la siguiente
let
Origen = Folder.Files("C:\Users\joseignacioicod\Desktop\MFinanciero jggomez v2\Carpeta
Empresas Abreviadas"),
Filtro = Table.SelectRows(Origen, each [Name] = " MiArchivo.xlsx "),
Validacion = if Table.RowCount(Filtro) = 1
then Filtro{0}[Content]
else error "Archivo no encontrado o hay multiples coincidencias.",
Binario = Validacion
in
Binario
Para ello accedemos a la consulta archivo de ejemplo y adaptamos el codigo anterior tal y
como aparece en la siguiente ilustracidn, sustituyendo simplemente MiArchivo.xlsx.

LLq [V Barra defdrmulas ¥ Monoespaciads + Distribucién de columnas ] Permiti siempre | by =
ﬂ Maostrar espacio en blanco Perfil de columna L.r D
Canfiguration N Ira Editar Dependentias
de la consulta | Calldad de columnas columna avanzadge  de la consulta
Disefio Vista previa de datos Columnas Parimetros Uso avanzado Dependencias

< & = Validacion

Transformar archivo de Carpeta Empresas Abreviada...

40 Consultas susiliares [3] T 1M Editor avanzado 5 =
@ Pardmetral (Archivo de ejempla) E | . ,
A B e« Archivo de ejemplo e

15082 bytes

_fr Tramsformar archivo

] Transformar archivo de ejemplo let B
Origen = Folder Files(ConexionCarpeta),
4 Otras consultas [4] Filtro = Table.SelectRows(Origen, each [Name] = "809.x15x"),
[0 Carpeta Empresas Abreviadas Validacion = if Table.RowCount(Filtro) = 1

then Filtro{@}[Content]
else error “Archive no encontrade o hay miltiples coincidencias.”,
[ PyG_5abi_Abreviado ) Binario = Validacion
in
Hl ConexionCarpeta [CAUsers\joseignacioicod\Deskta.., Binario

[M Balance_Sabi_Abreviado

+' Mo se han detectado errores de sintaxs,

Listo Cancalsr
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3.4 Acceder a cambiar el origen de datos desde Excel

O

Archive Inicio  Insertar  Dibujar  Disposicidn de pAgna  Formulas  Datos Revisar  Vista  Automatizar  Programador  Complementos  Ayuda  Power Pi
[ED;IMCSV ['EDHd'e LN imagen ~ D&muh:ycnnﬂian:ﬁ A H ? L:;
(& B B ; (5 2 m g || * 2 =
Obtener| L D taweb Ptk recinies Actualizar 7| Omdenar  Filtra -
“ ) ) . Cotizaciones  Mancdas i
\datos » | 7] De una tabla o mnan [® Conexignes exstentes todo = | & Avanzadas
% Obtener dtos (versitn prefiminsd) Comsultas Seonexiones Tipos de datos Crdenar y filtrar
K
D De un grehiva B c 1] E F G H I J
[& -] Ejarcicio Bvaler Bl Fecha B
[) D wna kase do datos 2019 0 31/12/2019

A\ venrwe

E Desde Fabric y Pawer Platform
[E_.‘ De los servicios en linea

10 [EL De otras fuentes

Enﬁ Combinar gonsultss

W 0 e W B W P =

5 Iniciar Editor de Power Query...

[% Configuracitn del arigen de dateos..

El Opciones de consulta

S L anin A aaemsmaie 1 L 1 L
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Podemos acceder a cambiar el origen de datos de todas las conexiones disponibles en el
libro de trabajo si no tenemos un parametro, de la siguiente forma como se ve en la

ilustracion anterior.
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